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1. TUJUAN 
Menyediakan panduan mengenai tatacara cara yang harus dilakukan dalam 

melaksanakan pengujian mahasiswa atas TAS di FMIPA UNY. 

 

2. RUANG LINGKUP 
Prosedur ini berlaku dalam kegiatan pengujian mahasiswa atas TAS  dalam 

rangka  evaluasi akhir terhadap hasil pembelajaran di  FMIPA UNY. 

 

3. DEFINISI 
TAS  : Tugas Akhir Skripsi 

 

 

4. TANGGUNG JAWAB 
4.1. Mahasiswa bertanggung jawab dalam menyiapkan naskah yang sudah 

disahkan oleh pembimbing dan melaksanakan ujian sesuai waktu yang 

telah ditetapkan. 

4.2. Jurusan/Prodi bertanggung jawab dalam menetapkan dosen 

pembimbing, dewan penguji, tempat dan waktu ujian. 

4.3. Ketua Jurusan bertanggung jawab atas kelancaran penyelenggaraan 

pengujian TAS dalam bentuk penyediaan tempat, penunjukkan dewan 

penguji dan pelaksanaan sesuai waktu yang ditetapkan. 

4.4. Dewan penguji bertanggung jawab dalam melakukan ujian terhadap 

mahasiswa dan melengkapi administrasi pengujian yang disediakan oleh 

jurusan. 

4.5. Dekan bertanggung jawab dalam mengesahkan SK Ujian. 
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5. RINCIAN PROSEDUR 

AKTIVITAS REKAMAN / DOKUMEN KETERANGAN

MAHASISWA

Datang ke Jurusan/prodi dengan 
menunjukkan naskah yang sudah 

disetujui / ditandatangani pembimbing 
dan persyaratan ujian lainnya

1

Mulai

 1) 

JURUSAN / PRODI

v Menentukan dosen penguji
v Menentukan susunan dewan 

penguji
v Menentukan waktu dan tempat 

ujian.
v Mengusulkan SK penguji ke Dekan/

disertai persyaratan ujian

2

STAF PENGAJARAN JURUSAN

v Mendistribusikan SK Penguji dan 
undangan kepada mahasiswa dan 
dosen penguji

v Menyiapkan BA Ujian
v Menyiapkan tempat ujian 

(koordinasi dengan Subag Umper)

4

DEKAN

Menetapkan / Menandatangani SK Ujian

3

Selesai

 4) 

Naskah/dokumen yang 
sudah disetujui

SK Ujian

Panduan penulisan 
tugas akhir

SK Ujian
 3) 

Undangan

MAHASISWA

Melaksanakan Ujian

5

DEWAN PENGUJI
v Menandatangani BA Ujian
v Menandatangani daftar hadir ujian
v Memberikan catatan mahasiswa 

(lulus atau  lulus dengan revisi atau 
tidak lulus ujian)

v Mengirimkan nilai ke Subag 
Pendidikan melalui staf pengajaran 
jurusan

6

 3) SK Ujian dibuat 
rangkap 8

 6) 
BA Ujian

Daftar hadir

Catatan Hasil Ujian

DHS

 
6. LAMPIRAN 

Tidak ada. 


