Pelaksana Mutu Baku
NO Uraian Prosedur Waktu (dlm Ket
Mahasiswa Kasubbag LIKA Staf Kabag. Kemahasiswaan Ka. Biro AKI Wakil Rektor III Staf Rumah Tangga Kelengkapan AieRID Output
Menyerahkan data prestasi yang diperoleh melalui \ Softcopy berkas
1 |unggah di Sistem Presma UNY pada laman _J prestasi 10 menit
presma.uny.ac.id 5 mahasiswa
Memilih p-restasn y‘ang akan dltam;.nlkan, da.n ' Tidak v B Berkas prestasi
memanggil mahasiswa yang sesuai untuk ditampilkan Berkas digital 3
” ) i \ ; ; untuk dimasukkan
2 |pada baliho dan mengharapkan melengkapi data jika prestasi S menit ke banner dan
unggahan prestasi belum komplit, dan meneruskan \/ mahasiswa
. buku
kepada staf terkait Ya
Draft desain
Membuat layout dan setting banner dan buku daftar A 4 .
3 |prestasi mahasiswa dan diberikan kepada Kasubbag. > Berkas prestasi 45 menit banner.dan bk
LIKA untuk koreksi . mahasiswa prestasi
Tidak mahasiswa
= t desai
Koreksi dan finishing untuk banner dan buku daftar Ya Draft desain Draft desain
P . e . banner dan buku . banner dan buku
4 |prestasi mahasiswa untuk dimintakan persetujuan . 20 menit .
X . prestasi prestasi
dari Kabag Kemahasiswaa l : .
mahasiswa mahasiswa
Koreksi dan finishing untuk banner dan buku daftar T Tidak Draft desain Draitdesain
i f __ . banner dan buku . banner dan buku
5 |prestasi mahasiswa untuk dimintakan persetujuan . 15 menit .
X K prestasi prestasi
dari Ka. Biro AKI " :
mahasiswa mahasiswa
Koreksi dan finishing untuk banner dan buku daftar Draitdesaln Draft desain
. < o : banner dan buku . banner dan buku
6 |prestasi mahasiswa untuk dimintakan persetujuan . 15 menit .
X . prestasi prestasi
dari Wakil Rektor II1 - ”
A mahasiswa mahasiswa
Memberikan persetujuan desain banner dan buku ) Desain banner l?;:::ec:ecsiz:]buku
7 |daftar prestasi mahasiswa dan diserahkan kepada dan buku prestasi |10 menit .
. X prestasi
Kabag. Kemahasiswaan mahasiswa <
mahasiswa
Draft desain Draft desain
8 Menerima persetujuan dari Wakil Rektor III dan Ya banner dan buku 5 menit banner dan buku
diteruskan kepada Kasubbag LIKA | ~ prestasi prestasi
mahasiswa mahasiswa
Drditceoain Desain banner dan
Menerima peretujuan dari Kabag. Kemahasiswaan banner dan buku . .
? dan dieruskan kepada staf restasi 5 menit buku prestasi
p —) pre ) mahasiswa
mahasiswa
Mencetak banner dan buku Informasi tentang hasil Banner dan buku Banner dan buku
10 prestasi kejuaraan bidang Kemahasiswaan dan prestasi P — prestasi
diserahkan kepada staf Rumah Tangga untuk L mahasiswa telah mahasiswa telah
dipasang dan diedarkan tercetak tercetak
Banner dan buku
Menerima banner dan buku informasi prestasi Banner yang telah . prestasi
11 . R 5 menit X
mahasiswa yang telah dicetak tercetak mahasiswa telah
tercetak
" < ’ Banner prestasi
Memasang banner prestasi mahasiswa di tempat yang Banner yang telah . i
12
telah ditentukan tercetak Simenit mahaslswa telah
tercetak
Buku prestasi
13 |Membagikan buku prestasi mahasiswa ( ) :;t:éing telah 5 menit mahasiswa telah

tercetak




