Pelaksana Mutu Baku
NO Uraian Prosedur Wakil Rektor Kaba, BPP Waktu (dlm Ket
Mahasiswa Fakultas Ka Biro AKI .g Kasubbag PKM Staf o Kelengkapan ( Output
m Kemahasiswaan Kemahasiswaan menit)
1 Mengusulkan untuk menerima Dana Kesejahteraan Kesehatan C: Berkas usulan klaim
Mahasiswa (DKKM) kepada fakultas DKKM
Mengusulkanmahasiswa yang akan menerima Dana y < Berkas untuk
2 |Kesejahteraan Kesehatan Mahasiswa (DKKM) kepada Wakil g;:l((;s hesuan el 5 menit dikirim kepada
Rektor 111 Wakil Rektor 111
A 4
3 Menerima usulan Klaim DKKM dari Fakultas dan memberikan | l Berkas usulan klaim E fienit Disposisi
usulan besaran dana DKKM P
4 Menerima disposisi dari Wakil Rektor III tentang usul Klaim Berkas usulan klaim 10 menit Disposisi
DKKM dan memberikan usulan besaran dana —1 DKKM P
5 Menerima disposisi dari Ka. Biro AKI tentang usul Klaim i_ Berkas usulan klaim 10 menit Disposisi
DKKM dan memberikan usulan besaran dana DKKM P
Meneliti kelengkapan persyaratan pengajuan Klaim DKKM, Berkas usulan Klaim
6 |persyaratan yang belum lengkap dikembalikan kepada \/ DKKM 10 menit Disposisi
fakultas
7 Kasubbag. PKM menyerahkan berkas kepada staf pengelola v Berkas usulan klaim 5 it Berkas usulan klaim
DKKM dan membuat kuitansi usulan DKKM [ DKKM DKKM
Menerima berkas dari Kasubbag. PKM dan Mengirimkan l—_‘L‘ g;l]::[l Zlau:;t:;(:ialm E‘; li:n;:(lll(sl\:l::n
8 |berkas pe.nga)uan Klaim DKKM serta kuitansi ke BPP usulan klaim DKKM 10 menit Berkas usilan Klaim
Kemahasiswaan K1 DKKM
Memproses pengajuan Klaim DKKM Menerima persetujuan 5 . < .
9 Klaim DKKM dari BPP Kemahasiswaan untuk didanai dan A 4 g;‘g: Zlal:l;:s(:l:lm & iienlt Pencairan Klaim ]sl ::all??:::::waal
membayarkan klaim DKKM kepada mahasiswa secara g usulan Klaim DKKM DKKM melalui ahli vsfri;
langsung
10 Menerima dana Klaim DKKM kepada mahasiswa secara y Pencairan Klaim S menit Tanda Terima Klaim
langsung DKKM DKKM
11 |Mengumpulkan berkas-berkas penerima Klaim DKKM I >\, ) Dokumentasi




