SOP LAYANAN PENGAJUAN HAK CIPTA

-
-

i i

.

Shaiiiili

1|Mengunduh formulir di laman : - Komputer . " Bl
http://lppm.uny.ac.id/panduan HKI I - Printer 10 Ormulir ‘usulanha
; - ATK cipta
2|Mengisi formulir usulan hak cipta secara lengkap
- Alat Tulis 10 Isian formulir beserta
lampirannya
3|Memintakan pengesahan formulir yang telah l ' I
diisi secara lengkap ke semua pencipta - Alat Tulis 10 Formulir usulan hak cipta
4|Mengesahkan berkas usulan hak cipta
- Alat Tulis 5 Berkas usulan sudah
disahkan
5|Menscan formulir usulan hak cipta secara —
lengkap dan Menyerahkan hardfile dan softfile I Softfile (bentuk pdf max 5 MB)
ke Sentra HKI LPPM UNY L - Komputer eFormulir pendaftaran
- Scanner 10 Hardfile dan softfile eSurat pengalihan bermaterai 6000
- ATK usulan hak cipta eSurat pernyataan bermaterai 6000
eKartu Identitas pencipta (jika lebih dari satu pencipta @ disatukan dalam
satu file)
6|Menerima berkas usulan hak cipta
—
Hard file
*Berkas permohonan asli (formulir permohonan, surat pengalihan, surat
- Alat Tulis 30 Berkas Usiilan pernyataan, fotocopi kartu identitas, karya ciptaan)
Soft file
*1 buah CD berisi : formulir lengkap (doc), scan pdf form permohonan, scan
pdf surat pengalihan,scan pdf surat pernyataan, scan pdf kartu identitas,
contoh karya sesuai ketentuan pendaftaran (pdf)
8|Mengisi Register permohonan pendaftaran hak i J
cipta di komputer admin (xls) dan Memasukkan = KOITIPUICI'
file berkas ke folder dikomputer admin sesuai - Jaringan
urutan - ATK
10|Mengecek Ulang berkas - Komputer
- Jaringan 3 hari
revjsi|- ATK
11|Mereview Berkas Usulan Hak cipta - Komputer
- Jaringan 120 Berkas usulan cipta
ya - ATK sudah direview
13|Mengupload berkas usulan hak cipta yang sudah - Komputer
lengkap melalui online: <— - Jaringan 31 Berkas usulan cipta
https://e-hakcipta.dgip.go.id - ATK lengkap dan siap upload
15|Mendapat sertifikat elektronik hakcipta melalui - Komputer
email pemohon - Jaringan 33 Sertifikat elektronik hak
1 cipta




