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1. TUJUAN 
Sebagai pedoman mahasiswa yang melaksanakan penelitian dalam rangka 

menyelesaikan TAS. 

 

2. RUANG LINGKUP 
Prosedur ini berlaku bagi mahasiswa yang akan melaksanakan penelitian TAS 

 

3. DEFINISI 
3.1. TAS   : Tugas Akhir Skripsi 

3.2. WD 1  : Wakil Dekan 1 

 

4. TANGGUNG JAWAB 

4.1. Mahasiswa bertanggung jawab dalam pembuatan usulan penelitian/ 

proposal untuk di periksa oleh ketua program studi. 

4.2. Ketua program studi memberikan pertimbangan dan persetujuan proposal 

penelitian untuk dilaksanakan 

4.3. Ketua program studi menunjuk dosen pembimbing skripsi 

4.4. WD 1 mengajukan permohonan ijin penelitian pada lembaga yang 

ditempati untuk penelitian bagi mahasiswa yang melakukan penelitian di 

luar FMIPA. 

4.5. Ketua program studi mengajukan permohonan ijin penelitian pada jurusan 

lain yang ada di lingkungan FMIPA untuk mahasiswa yang melakukan 

penelitian lintas jurusan. 
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5. RINCIAN PROSEDUR 

AKTIVITAS REKAMAN/DOKUMEN KETERANGAN

MAHASISWA

1.1. Menyerahkan Proposal yang sudah  
       disetujui oleh Dosen Pembimbing
        kepada Subag Pendidikan Fakultas
1.2. Mengisi Formulir Usulah Ijin Penelitian
1.3. Mengurus kelengkapan Ijin Penelitian

1

Mulai

SUBBAG PENDIDIKAN

2.1. Membuat ijin penelitian mahasiswa
2.2. Memintakan namor surat ke Subbag Umper
2.3. Memintakan tandatangan WD I

2

WD I

Mengesahkan Surat Ijin Penelitian Mahasiswa

3

Selesai

Proposal Penelitian
1)

Formulir Usulan Ijin 
Penelitian

2)
Surat Ijin Penelitian

3)
Surat Ijin Penelitian

Daftar Mahasiswa 
Yang Penelitian

SUBBAG PENDIDIKAN

4.1. Memberikan Surat Ijin Penelitian Kepada 
       Mahasiswa
4.2. Mengarsipkan Surat Ijin Penelitian

4

MAHASISWA

Menyerahkan Ijin Penelitian kepada lembaga 
tempat  Penelitian

5 5)
Surat Ijin Penelitian

 
6. LAMPIRAN 

Tidak ada. 


